JEA-RA

REGLAMENTO 5 donbano e

MONTGOMERY

Registros Relacionados: IKA, IKA-RA, IKB-RA, IKC-RA, IOE-RA, JFA, JFA-RA, JGA-

RB, KLA, KLA-RA

Oficinaresponsable: Oficina del Jefe de Asuntos de Ensefianza, Aprendizaje y Escolares

Asistencia Escolar de los Estudiantes

PROPOSITO

Establecer responsabilidad por registrar y excusar ausencias y describir los procedimientos
para monitorizar y mejorar la asistencia escolar y el para seguimiento con estudiantes y
padres/guardianes, conforme a los requisitos estipulados en el Codigo de Regulaciones de
Maryland (Code of Maryland Regulations—COMAR).

PROCEDIMIENTOS
A. Todas las escuelas
1. Registrar ausencias

a) Cada maestro es responsable de registrar la asistencia de los
estudiantes a clase.  Los maestros registran la asistencia
directamente en el sistema de asistencia en linea. EIl sistema
mantiene un registro de la fecha, hora y persona que ingresa los
datos.

b) En caso de que el sistema electronico no se pueda usar, se usara una
lista impresa. [Estos documentos se mantendran en la escuela
durante el ciclo escolar en curso. Al finalizar el ciclo escolar actual,
los documentos mantenidos en formato impreso se enviaran a
Registros Centrales, donde se conservaran por tres afios adicionales
para propositos de auditoria.
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Los registros diarios de asistencia de cada estudiante son
mantenidos electronicamente por la Oficina del Jefe de Tecnologia
(Office of the Chief Technology Officer). Registros Centrales
conservara durante tres afios una copia impresa del Informe mensual
acumulativo de asistencia escolar estudiantil (Monthly Report of
Student Attendance) para un ciclo escolar dado.

Determinar qué constituye una ausencia

a)

b)

Para fines de reportar, las Escuelas Publicas del Condado de
Montgomery (MCPS) define una ausencia de acuerdo con la
definicion de "dias ausente™ (Days Absent) en el Manual del sistema
de registros estudiantiles de Maryland (Maryland Student Records
System Manual).

El Manual del sistema de registros estudiantiles de Maryland se
incorpora al presente como referencia.

Determinar si una ausencia es licita o ilicita

a)

b)

Por cada ausencia se requiere una explicacion por escrito del padre
0 madre/guardian/estudiante elegible dentro de un lapso de tres (3)
dias siguientes al regreso del estudiante a la escuela. "Estudiante
elegible” se define en el Reglamento JEA-RB de MCPS, Matricula
de Estudiantes.

Las solicitudes de llegada tarde o salida temprana deben ser
autorizadas por el padre/madre/guardian.

Un estudiante elegible puede asumir la responsabilidad de las notas
de justificacion de ausencias y las solicitudes de llegada tarde y
salida temprana. EIl director de la escuela o su designado es
responsable de informar por escrito al padre/madre/guardian de un
estudiante elegible sobre lo siguiente:

1) Los estudiantes elegibles pueden presentar sus propias
explicaciones por escrito de las ausencias.

@) Cualquier seguimiento administrativo de ausencias ilicitas
se lleva a cabo con el estudiante elegible. Cuando ese
estudiante resida como hijo dependiente con su
padre/madre/guardian, se podra enviar al
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padre/madre/guardian una notificacion adicional de
ausencias no justificadas.

d) A los estudiantes matriculados en escuelas publicas se les considera
ausentes licitamente de la escuela, incluyendo ausencia por
cualquier parte del dia, sélo bajo las siguientes condiciones:*

1) El trabajo aprobado o patrocinado por la escuela, el sistema
escolar local o el Departamento de Educacion del Estado de
Maryland (Maryland State Department of Education-
MSDE), aceptado por el superintendente de escuelas local o
por el director de la escuela o persona designada, como
motivo para excusar a los estudiantes. A continuacion, se
incluyen una serie de actividades o situaciones de trabajo
que el director de la escuela o persona designada debera
aceptar como licitas cuando el
padre/madre/guardian/estudiante elegible haya solicitado
por escrito aprobacion de la ausencia con cinco (5) dias de
anticipacion:

@) Visitas a recintos universitarios y participacion en
programas de orientacion universitaria (consulte el
manual local de los estudiantes para ver las
limitaciones)

(b) Entrevistas programadas con posibles empleadores

(c) Asignaciones de trabajo a tiempo completo por un
lapso de tiempo limitado para estudiantes no
matriculados en un programa de educacion
cooperativa

(2 Fallecimiento en la familia inmediata

3 Enfermedad e inquietudes respecto al bienestar del
estudiante
MCPS reconoce que los estudiantes requieren bienestar
fisico, emocional o psicologico para participar de manera
efectiva en la instruccion. Las escuelas excusaran las
ausencias de estudiantes debido a enfermedad o ausencias
necesarias para permitir al estudiante participar en

! Las ausencias licitas se deben considerar como ausencias justificadas.
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actividades que apoyan su bienestar fisico o psicologico.

(i)

(i)

Las actividades relacionadas con el bienestar que
constituyen ausencias justificadas bajo este
reglamento se definen como programas o
técnicas que apoyan la salud fisica y/o mental
positiva a fin de que un estudiante pueda regresar
y acceder a la instruccion.

Si un estudiante tiene ausencias crénicas o
prolongadas, el director podria requerir que el
padre/madre/guardian o el estudiante elegible
presente documentacion de un proveedor
autorizado de atencion de la salud del estudiante
para justificar las ausencias. Si esta
documentacion de un proveedor de atencion de la
salud no esta disponible, las agencias
comunitarias asociadas que estén asistiendo a
una familia, o los miembros del personal escolar
que estén familiarizados con las ausencias de un
estudiante, podrian ayudar en la documentacion
de una ausencia prolongada relacionada con el
bienestar psicolégico.

Embarazo—o condiciones relacionadas con la crianza
infantil

(@)

(i)

(i)

Las escuelas excusaran todas las ausencias de
estudiantes debido a embarazo o condiciones
relacionadas con la crianza infantil, incluyendo
trabajo de parto, parto, recuperacion y citas médicas
prenatales y de posparto, incluyendo—

por lo menos diez (10) dias de ausencia para
la estudiante después del nacimiento del hijo
de la estudiante;

ausencias relacionadas con la crianza debido
a una enfermedad o cita médica del hijo del
estudiante, incluyendo hasta cuatro dias de
ausencia por ciclo escolar por los cuales la
escuela no debe requerir documentacion del
proveedor autorizado de atencién de la salud
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del nifio; y

(iii) cualquier ausencia debido a una cita juridica
gue involucre a la estudiante embarazada o al
estudiante que cria al hijo y que esté
relacionada con procedimientos legales de
familia, incluyendo adopcion, custodia y
visitas.

(b) Las escuelas s6lo podran requerir documentacion del
proveedor autorizado de atencion de la salud de una
estudiante después de que la estudiante haya sido
hospitalizada por embarazo o parto, si la misma
documentacién se requiere de todos los estudiantes
que han sido hospitalizados por otras condiciones
médicas.

Citacion judicial

Condiciones climaticas peligrosas las cuales se interpretaran
como condiciones climaticas que pondrian en peligro la
salud o seguridad del estudiante en su trayecto hacia y desde
de la escuela

Observancia de un dia feriado religioso
Emergencia estatal
Suspensién

Otro tipo de emergencia o serie de circunstancias que, a
juicio del superintendente de escuelas o su designado,
constituya un buen y suficiente motivo para estar ausente de
la escuela

Condiciones o circunstancias que impidan a MCPS proveer
transporte a los estudiantes autorizados a recibir servicios de
transporte. Esto no incluye a estudiantes a quienes se les
haya denegado el transporte autorizado por MCPS por
razones disciplinarias.

Cualquier ausencia por otras razones que no sean aquellas
especificadas anteriormente podra considerarse como licita o ilicita

5de 10



9)

JEA-RA

por el director de la escuela o persona designada. Se permite
discrecion al designar ausencias como licitas por razones distintas a
las arriba mencionadas. Normalmente, las solicitudes para viajes
familiares no son ausencias licitas.

La ausencia de un estudiante podra considerarse como licita a
discrecion del director de la escuela o su persona designada basado
en las siguientes consideraciones:

1) Recomendaciones del maestro o maestros del estudiante
respecto al posible efecto de la ausencia anticipada sobre el
progreso académico del estudiante y las opciones
disponibles para reponer trabajo antes de tomar una decision
para aprobar la ausencia

@) Cantidad de ausencias licitas e ilicitas que el estudiante haya
acumulado hasta la fecha

(3) Objeto o significado especial de las ausencias
4) Duracion de la ausencia

Para que una ausencia discrecional sea considerada, se debera dar
notificacion y hacer la solicitud antes de la ausencia.

Cuando un estudiante no esté fisicamente en el salon de clase pero
continta bajo la supervision directa de MCPS, el estudiante se
considera presente para propositos de informes estatales y locales;
sin embargo, el maestro marca al estudiante como ausente para
documentar que no esta presente en el salon de clase. El secretario
de asistencia escolar asignard un codigo de motivo aplicable, a fin
de asegurar un registro apropiado en los informes estatales y locales.
Ejemplos de estas ausencias incluyen, pero no se limitan a lo
siguiente:

1) Servicio como estudiante auxiliar voluntario en programas
de educacion al aire libre en MCPS

@) Participacion en deportes interescolares de MCPS
3) Gobierno estudiantil

4 Excursiones escolares
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5) Visitas a la sala de enfermeria

(6) Servicios Instructivos Provisionales (Interim Instructional
Services-1IS)

(7) Suspensidon dentro de la escuela

Los estudiantes que hayan sido retirados de la escuela por su
padre/madre/guardian por mas de quince (15) dias lectivos
consecutivos por motivo de viaje prolongado u otros motivos no
justificados, deberan ser dados de baja de la escuela, y el
padre/madre/guardian debera ser informado que el estudiante sera
dado de baja y que MCPS asume que ellos cumpliran con su
responsabilidad de continuar con la educacién del estudiante en el
lugar de destino.

Si una escuela opta por otorgar premios por asistencia perfecta, no
podra negarles los premios a estudiantes cuyas Unicas ausencias
fueron ausencias justificadas por razones religiosas.

Supervision de asistencia escolar

a)

b)

d)

El boletin de calificaciones reporta el nimero total de ausencias del
estudiante (incluyendo ausencias injustificadas y justificadas).

El director de la escuela o su persona designada, conjuntamente con
el personal escolar, establece los procedimientos de la escuela para
el seguimiento de ausencias, presenta anualmente los
procedimientos al superintendente asociado que corresponda para su
aprobacion a mas tardar el 1.° de julio y distribuye los
procedimientos aprobados a los padres/guardianes y a los
estudiantes al comienzo de cada ciclo escolar.

La Oficina de Apoyo y Participacion Estudiantil y Familiar (Office
of Student and Family Support and Engagement), conjuntamente
con otras oficinas de MCPS vy agencias externas, desarrollaran e
implementaran una continuidad de intervenciones para apoyar la
asistencia escolar regular.

Cada escuela establecerd un proceso formal para promover la

asistencia de los estudiantes. Este proceso monitorizara datos,
proveera intervenciones especificas e incluira incentivos.
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Escuelas elementales (incluido kindergarten)

1.

A comienzos del ciclo escolar, los directores de las escuelas elementales o
personas designadas pediran a los padres/guardianes que notifiquen a la
escuela cuando sus hijos vayan a estar ausentes por cualquier motivo en un
dia determinado.

Siempre que sea posible, los padres/guardianes de nifios en edad de escuela
elemental serdn contactados a méas tardar a las 12 del mediodia del primer
dia de ausencia, si los padres/guardianes no han notificado previamente a la
escuela sobre la ausencia.

Los estudiantes de las escuelas elementales con exceso de ausencias y/o
tardanzas, sean éstas licitas o ilicitas, podran ser remitidos para una
intervencion apropiada. A discrecion del director de la escuela o su
designado, los estudiantes que demuestren un patron de ausencias podran
ser remitidos al personal apropiado y/o a agencias externas para que reciban
intervenciones intensivas disefiadas para mejorar la asistencia escolar
regular.

Escuelas de ensefianza media

Los estudiantes de escuelas de ensefianza media con exceso de ausencias y/o
tardanzas, sean éstas licitas o ilicitas, podran ser remitidos para una intervencion
apropiada. A discrecion del director de la escuela o su designado, los estudiantes
que demuestren un patron de ausencias podran ser remitidos al personal apropiado
y/o a agencias externas para que reciban intervenciones intensivas disefiadas para
mejorar la asistencia escolar regular. Los estudiantes que acumulen cinco 0 mas
ausencias injustificadas podrian recibir una carta de asistencia escolar de la escuela.

Escuelas secundarias

1.

Se registraran las tardanzas no justificadas y tres tardanzas no justificadas
equivaldrén a una ausencia ilicita no justificada.

Los estudiantes que tengan tres (3) inasistencias ilicitas en una clase
recibirdn una advertencia notificandoles de la posibilidad de reprobar el
curso y seran remitidos a su consejero escolar y al director de la escuela. El
consejero escolar se reunira con el estudiante y con sus padres/guardianes,
verificard las razones de las ausencias y determinara las intervenciones
apropiadas.
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Los estudiantes con cinco (5) ausencias ilicitas en una clase seran
automaticamente notificados para que presenten una apelacién del registro
de sus ausencias, si ellos o sus padres/guardianes creen que alguna ausencia
fue registrada incorrectamente, o deberan desarrollar un plan de
intervencion para asistencia escolar con su consejero escolar o el director
de la escuela.

El estudiante, el padre/madre/guardian/estudiante elegible o el consejo
escolar/equipo administrativo, pueden iniciar una apelacion del registro de
asistencia escolar, usando el Formulario 560-26A de MCPS, Apelacion del
Registro de Asistencia Escolar, Solo para Estudiantes de las Escuelas
Secundarias

Los consejeros escolares/equipos administrativos pueden usar un Plan de
Intervencion de Asistencia Escolar (Attendance Intervention Plan-AlP)
como una forma de intervencion para mejorar la asistencia escolar del
estudiante.

a) Se crea un Plan de Intervencion de Asistencia Escolar (AIP, por sus
siglas en inglés) para cada uno de los cursos del estudiante que
hayan sido identificados para intervencion, usando el Formulario
560-26B de MCPS, Plan de Intervencién de Asistencia Escolar,
Solo para Estudiantes de las Escuelas Secundarias. El formulario
estipula las medidas y estrategias que el estudiante y/o el personal
deberdn usar para mejorar la asistencia escolar y/o el desempefio
académico del estudiante.

b) El director de la escuela revisara y aprobara el plan de intervencion
AlP.
C) Mientras se implementa un AIP, el director de la escuela dirige una

revision de la asistencia escolar del estudiante durante todo el
semestre a fin de terminar el impacto del AIP.

d) Si el estudiante tiene cinco ausencias 0 mas, y el equipo escolar
determina que el estudiante no mejorado su asistencia escolar como
resultado de las intervenciones estipuladas en el AIP, el estudiante
reprobaré ese curso.

e) Para los estudiantes que reprueben un curso debido a la mala

asistencia a clase pero que de otra manera hayan recibido una
calificacion aprobatoria, el director de la escuela iniciara un proceso

9de 10



JEA-RA

que el estudiante debera seguir para tener la oportunidad de
restablecer la calificacion aprobatoria.

5. Se puede apelar una calificacion reprobatoria de acuerdo con la Politica
KLA del Consejo, Respondiendo a Preguntas y Quejas del Publico.

6. Los pasos formales para resolver quejas estipulados en el Reglamento KLA-
RA de MCPS, Respondiendo a Preguntas y Quejas del Publico, s6lo deben
usarse después de que los métodos informales en la escuela local no hayan
surtido efecto para resolver la queja.

Fuentes Relacionadas: Caodigo Comentado de Maryland, Articulo de Educaciéon, §7-301.1;
7-; Codigo de Regulaciones de Maryland 813A.03.02.08B(4) y
813A.08.01.01-07; Normas de Respeto a la Diversidad Religiosa;
Guia de Derechos y Responsabilidades del Estudiante; Cédigo de
Conducta del Estudiante en las Escuelas Publicas del Condado de
Montgomery de MCPS

Historial del Reglamento: Anteriormente Reglamento No 515-1, 12 de septiembre de 1980 (informacion del directorio
actualizada), revisado en diciembre de 1986; revisado el 28 de octubre de 1993; revisado el 19 de agosto de 1997; revisado el 3
de noviembre de 2005; revisado el 12 de mayo de 2010; revisado el 7 de octubre de 2013; revisado el 4 de febrero de 2014;
revisado el 11 de septiembre de 2014; revisado el 6 de agosto de 2015; revisado el 9 de febrero de 2018; revisado el 8 de octubre
de 2019, revisado el 3 de noviembre de 2021.
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